	BỘ TƯ PHÁP

TRƯỜNG ĐẠI HỌC LUẬT HÀ NỘI

Số: 1405 /TB – HCTH
(V/v lấy số liệu báo cáo công tác quý III/2010

        và Kế hoạch công tác quý IV/2010)      
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

        Hà Nội, ngày 6 tháng 9 năm 2010


                           Kính gửi: Thủ trưởng các đơn vị
Để có số liệu làm báo cáo kết quả thực hiện công tác quý III/2010 và xây dựng kế hoạch công tác quý IV/2010, chuẩn bị cho kỳ họp giao ban toàn trường. Đề nghị các đơn vị làm báo cáo kết quả thực hiện công tác quý III và dự kiến kế hoạch công tác quý IV, những công việc trong phạm vi đơn vị quản lý theo các nội dung dưới đây:


1. Kết quả thực hiện công tác quý III/2010. Các đơn vị báo cáo đầy đủ số liệu và đánh giá: Tiến độ thực hiện, chất lượng công việc đã hoàn thành, nêu những tồn tại, giải pháp và kiến nghị nếu có. 

2. Xây dựng Kế hoạch công tác quý III/2010. (ghi rõ số liệu, thời gian thực hiện và thời gian hoàn thành công việc). 

Báo cáo phải được xác nhận của  các Phó hiệu trưởng phụ trách và gửi về Phòng Hành chính Tổng hợp (nộp cho đ/c Hường) trước ngày 15/9/2010./.

	  Nơi Nhận:                                                                  
   - Phòng Đào tạo; 
- Phòng Hợp tác quốc tế; 
- Phòng Biên tập sách và Trị sự tạp chí,;                                     

- Phòng Tổ chức cán bộ;

- Phòng Quản trị;                                                                   
- Phòng Công tác sinh viên;                                                     

- Phòng Quản lý khoa học; 
- Phòng Tài chính kế toán;

- Phòng Thanh tra đào tạo;

- Khoa Tại chức;

- Khoa Sau đại học;
  - Trung tâm Đào tạo ngắn hạn và Tư vấn pháp luật; 
- Trung tâm tin học;

- Trung tâm thông tin thư viện;

  - Trung tâm đảm bảo chất lượng đào tạo;

- Trạm Y tế;

  - Lưu Văn thư.

	T/L HIỆU TRƯỞNG
P.TRƯỞNG PHÒNG HÀNH CHÍNH -TỔNG HỢP

(Đã ký và đóng dấu)
Đỗ Quốc Tuấn



